Na osnovu Zakona o javnim nabavkama (“S1. Glasnik BiH”, br.: 39/14), Uredbe o kontroli javnih riabavki u svim

o institucijama &iji je osnivad Kanton Sarajevo (,,S1. novine Kantona Sarajevo™, br.:27/19; 29/19:48/19 i 13/20),
| Xlana 22 .Statuta JU Zavod za bolesti ovisnosti KS, Upravai odbor Zavoda na 17. sjednici odrZancj dana 14.06.2022

godine, donio je:

PRAVILNIK

o javnim nabavkama roba, radova i usluga
OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, radova i usluga (u daljem tekstu:praviinik) blize se ureduju procedure planiranja
nabavki, procedure, ovlastenja i odgovornosti u provodenju postupaka javnih nabavki roba, radova i usluga, odredbe o
postupcima nabavke na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu:Zaken), Uredbe o

kontroli javnih nabavki u svim institucijama &iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (u daljem taksta Uredba) i pitanja vezana za
izvrienie ugovora, {u daljem tekstu: ngovorni organ).

Pravilnikom se ureduju uCesnici, odgovornosti, nalin obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom, a naro€ito
se ureduje natin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nadin odredivanja predmeta javne nabavke i procijenjene
vrijednosti, nadin ispitivanja i istraZivanja trZi$ta), objedinjavanje javnih nabavki, odgovornost za planiranje, ciljevi
postupka javne nabavke, nadin izvriavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola javnih nabavki, nadin pradenja
izvrienja ugovora o javnoj nabavei.

Clan 2.

Ovaj pravilnik je namijenjen svim organizacionim jedinicama/sluzbama i1 funkcijama u ugovornom organu koje su, u
skladu sa varedom regulativom i internim opéim akiima, ukljuéene u planiranje nabavki, provodenje postupaka javnih
nabavki, izvr§enje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

Clan 3.

Osnovni cilj praviinika je da se nabavke provede u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi jednak tretman, konkurencija i
zadtita ponudada od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi bilagovremena nabavka roba, radova i usluga vz
najnize trotkove iu skladu sa objektivnim potrebama ugevornog organa.

Opéi ciljevi ovog pravilnika su:

1) jasno i precizno uredivanje 1 uskladivanje obavijanja svih poslova javaih nabavki, a naro¢ito planiranja, provodenja
postupka i pradenja izvrsenja ugovora o javaim nabavkama,

2) utvrdivanie obaveze pisane komunikacije u postupku javae nabavke i u vezi s cbavlianjem posiova javnih nabavki,
3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvr3enja ugovora o javnim nabavkama,
4y uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki,

5} kontrola planiranja, provodenja postupka i izvrSenja javnih nabavki i
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6) utvrdivanje obaveze o kontinuiranom obudavanju radnika koji obavljaju posiove javnih nabavki u skladu s Uredbom.

DONOSENJIE PLANA NABAVKI .
Cian 4.

Na osnovu finansijskog Plana, Upravni odbor blagovremeno usvaja Plan nabavki, podtujuci pravila o njegovom
sadinjavanju 1 dostavljanju koja su propisana Zakonom, podzakonskim aktima, Uredbom i ovim Praviinikom:.

Ugovorni organ na svojoj web stranici objavijuje u cijelosti plan nabavki roba, radova i usluga najkasnije u roku koji
propisuju Zakon i Uredba.

Ukoliko do pokretania konkretnog postupka nabavke, iz objektivnih razloga nije doslo do usvajanja finansijskog Plana, a
samim tim i Plana nabavki, a utvrdi se poireba za nabavkom, ugovori organ je u tom siucaju duZan donijeti posebnu
odiuku o pokretanju postupka javne nabavke za svaki pojedinadni postupak nabavke.

Clan 5.

Nacrt Plana nabavki priprema SluZba opéih, pravnih i ekonomsko finansijskih poslova (u daljem tekstu: Sluzba), na
osnovu potreba iskazanih od strane pojedinih odjeljenja/stuzbi koji ukijuCuje i istrazivanje trZifta, a u sagiasnosti sa
finansijskim Planom. Nakon dostavljanja Nacria Plana nabavki od strane Sluzbe, konaCni Plan nabavki usvaja Upravni
odbor.

~ Nakon usvajanja Plana nabavki, SluZba e na web stranici ugovornog organa u cijelosti objaviti Plan nabavki, bez obzira

na procijenienu vrijednost javne nabavke. 5
Clan 6.

Plan javnih nabavki je godi¥nii plan nabavki ugovornog organa koji sadrZi sljedece elemente: redni broj, predmet
nabavke, ifru jedinstvenog rijednika javne nabavke, procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV-a, vrstu postupka nabavke,
da li se zakljuduje okvirni sporazum i na koji period, oznaku da je odredeni predmet nabavke izuzet od primiene Zakona,
oznaku da li se nabavka odnosi na rezervirane ili subvencionirane ugovore, okvirni datum pokretania postupka, ckvirni

datum zakiju€enja ugovora i izvor finansiranja.

Clan 7.

Prilikom planiranja nabavki treba voditi racana o sljedeéem:

1) da 1i je predmet nabavke u funkeiji obavijanja djelatnosti i u skiadu sa planiranim ciljevima koji su definisani u
relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godifnji programi posiovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...),

2) da }i tehniCke specifikacije 1 koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama ugovornog.organa,

3) da li je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuéa s obzirom na cilieve nabavke, a imajudi u vidu tehnitke
specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trZidtu (cijena i ostali uslovi nabavke),

4} da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je priroda tih troSkova i da li je
kao takva isplativa,

5} da li postoje druga moguéa gjeSenja za zadovoljavanje iste poirebe i koje su prednosti i nedostaci tih rje$enja u odnosu
na postojece,

6) stanje na zalihama, odnosno pratenje i analiza pokazatelja u vezi sa potrodnjom roba (dnevno, mjeseéno, kvartalno,
godisnje i sl.),
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7} prikupljanje i analiza postojeéih informacija i baza podataka o dobavljatima i zaklju€enim ugovorima,

8) pradenje i poredenje trokova odrZavanja i koriStenja postojece opreme u odnosu na trofkove nove opreme, isplativost
investicije, isplativost remonta postojeée opreme 1 sl.,

9} tro¥kovi Zivotnog cikiusa predmeta javne nabavke (trofak pabavke, trodkovi upotrebe i odrZavanja, kao i troSkovi

odlaganja nakon upotrebe},

10) rizici i trokovi u siudaju neprovodenja postupka uabavke, kao i troskovi alternativnih rjeSenja.
Clan 8.

Izmjene i dopune Plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoSenje plana nabavki. fzmjene i dopune
Plana nabavki Siuzba odmah dostavlja na obiavu na internet stranict ugovornog organa.

ISTRAZIVANJE TRZISTA
Clan 9.

Podnosioci zahtjeva za nabavku u saradanji sa rukovodiocima odjeljenja/siuzbi za Siie potrebe se provodi nabavka ili
osoba koju on ovlasti su duzni kontinuirano istraZivati trZiste i prikupljati podatke za potrebe pripreme javne nabavke,a
naroéito za donofenje odluka znadajnih za kvalitet, sigurnost 1 ekonomilnost provedenih javnih nabavki. IstraZivanje

r7i8ta u skiadu sa ukazanom potrebom se provodi na sliede¢i nalin:

1) Tekuée istraZivanje za potrebe operativnog (svakodnevnog) posiovanja provodi podnosilac zahtjeva za nabavku, a kao
osnovnu bazu svojih istraZivanja duZni su Koristiti ,,Bazu podataka o javnim nabavkama za korisnike BudZeta Kaniona

Sarajevo® — Portal javnih nabavki Vlade Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Baza).

2) Specijalno istrazivanje za potrebe pripreme sioZenih javnih nabavki i donoSenja znadajnih odluka o nabavei roba,
izvodenju radova i vrienju usiuga, provodi podnosilac zahtjeva za nabavku.

PREDMET ISTRAZIVANJA TRZISTA
Clan 10.

Istrazivanje tr¥ista moZe se odnositi na:

1) Predmet javne nabavke kroz istraZivanje: ponuda, cijena, potraZnje, kvaliteta, koli¢ina, rokova isporuke, ekoloSkih
osobina i druge znadajne stavke,

2y Dobavljage i njihove osobine: kvalifikacije zaposlenika, kapacitet proizvodnje, asortiman, strategija prodaje, servis i
druge malajne stavke,

3) Podatke o &iniocima koji utiCy ili mogu uticati na stanje i kretanje na trZistu nabavke: zakonski propisi, razvoj
znanosti, tehni¢ka dostignudéa i druge znalajne stavke.

PRAVILA I NACIN ODREPIVANJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI NABAVKE
Clan 11,

Procijenjena vijednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehnikim specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i
vtvrdenim kolidinama, a kao rezuifat prethodnog iskustva u nabavei konkretnog predmeta nabavke i provedenog

istraZivania tr7ista.

Procijenjena vriiednost javne nabavke se odreduje bez uratunatog iznosa poreza na dedanu vrijednost.
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POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

Clan 12.

.. Postupak javne nabavke zapodinje podnofenjem pisanog zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke roba, radova ili
- usluga (u daljem tekstu: zahtjev ). Zahtjev treba biti utemeljen na usvojenom Planu nabavki ili pojedinanoj posebnoj

odluci iz &lana 17. Zakona, odnosno na ¢lanu 4. ovog Praviinika.

Zahtiev za pokretanje postupka javne nabavke, podnose Sefovi odjelejnja, odsjeka, siuZbi, odgovorna osoba apoteke i
glavna sestra Zavoda, a za koji se vrii nabavka u rokovima kako siijedi:

-1 roki od 2 mjeseca prije iskazane potrebe za nabavkom roba ili usluga za Iﬁostupke ¢ija je vrijednost manja od
50.000,00 KM bez PDV-a, te radova za postupke &ija je vrijednost mania od 80.000,00 KM bez PDV-a;

-u roku od 3 mjeseca prije iskazane potrebe za nabavkom roba ili usluga za postupke &ija je vrijednost veca od
50.000,00 KM bez PDV-a, te radova za postupke ¢ija je vrijednost veéa od 80.000,00 KM bez PDV-a.

Podnosilac zahtjeva je duZan, uvaZavajuli potrebe organizacione jedinice/sluZbe i zaliha kojima raspolaZe ugovorni
organ, odrediti predmet javne nabavke, provesti istraZivanje trzi§ta, eventualni prijedlog podjele predmeta nabavke na
lotove, procijenjenu vrijednost, tehni¢ke specifikacije, kvalitet, kofi¢inu i opis roba, radova ili usluga, nam provodenja
kontrole i obezbjedivanja garancije kvaliteta, tehnitke propise i standarde koji se primjenjuju, rok izvrienia, mjesto
izvrienja ili isporuke roba, eventualne dodatne usluge i sliCno, odrZzavanje, garantni rok i tehnicke speciftkacije vodeci
rafuna da ne koristi diskriminatorske uslove.

Zahtjev koji ne sadrzi sve elemente iz predhodnog stava Siuzba ¢e na dan njegovog primitka vratiti podnosiocu zahtjeva u
cilju njegovog upotpunjavanja, Upotpunjavanje zahtjeva mora biti udinjeno u najkratem moguéem roku, koji ne moZe biti
duzi od 3(tri) dana.

Podnosilac zahtjeva, uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja obrazloZenje za pokretanje
pregovaradkog postupka bez objavljivania obavjeStenja o nabavei i potrebne dokaze, ukoliko smatra da su ispunjent
Zakonom propisani ustovi za pokretanje ove vrste postupka.

Na osnovu zahtjeva, Sluzba salinjava prijedlog odhike o pokretanju postupka javne nabavke i prijedlog odiuke o
imenovanju komisije za javnu nabavku, koii sadrZe sve potrebne elemente propisane Zakonom i Uredbom i dostavijaju
direktoru na potpis.

Clan 13,
Odiuka kojom se pokreée, odnosno odobrava postupak nabavke mora da sadrZzi:

zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;
predmet javne nabavke;

procijenjenu vrijednost nabavke;

podatke o izvoru — nacinu finansiranja;

vrstu postupka javne nabavke.

o e e

Clan 14.

"Na osnovu donesenih Odiuka o pokretanju postupka javne nabavke i imenovanju komisije za javne nabavke, Komisija

obavlja sve operativne poslove na provodenju postupka nabavke.




NABAVKE - ZAJEDNICKE ODREDBE

Vrijednosni razredi i vrsta postupka nabavke

Clan 15,

Postupci nabavke se odreduju i vre prema vrijednosnim razredima odredenim u Slanu 14. Zakona, na osnovi ukupne
procijenjene vrijednosti nabavke u skladu sa Slanom 15. Zakona, koju ée ugovorni organ platiti, bez poreza na dedanu
vrijednost (PDV).

Osnov za izraSunavanie vrijednosti za zakljutenje okvirmog sporazuma je procijenjena maksimaina vrijednost bez PDV-a,
svih ugovora predvidenih u datom periodu.

Otvoreni postapak se provodi u skladu sa Elanom 25. Zakona za nabavku iz okvira primarnog (domadeg) vrijedonosnog
razreda, $ija je procijenjena vrijednost jednaka it veda od 50.000,00 KM za robe i usiuge, odnosno 80.000,060 KM za
radove.

Ogranieni postupzak sa pretvalifikacijom (za obimne i sloZene postupke nabavke, konsultantske usluge) se provodi u
skladu sa élanom 26. Zakona.

Pregovarafki postupak sa objavom obavjeitenja o nabavei se¢ provodi u skladu sa Clanom 27. Zakona, kada su
ispunjeni posebni uslovi propisani ¢lanom 20. Zakona.

Pregovaracki ;iostupak bez objave obavie$tenja o nabavci se provodi u skladu sa &lanom 28, Zakona, kada su
ispunjeni posebni uslovi propisani Slanovima 21., 22.,23. i 24. Zakona.

Takmidarski dijalog se provodi u skiadu sa &lanom 29. Zakona kada su ispunjeni posebni usiovi propisani &lanom 30.
Zakona.

Okvirni sporazum se zakljuuje u skladu sa ¢lanom 32. Zakona, nakon provedenog otvorenog, ogranienog,
pregovaralkog postupka s objavom obavjeStenja i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda, te na osnovu
pregovaradkog postupka bez objave obavieStenja nakon poniStenog otvorenog ili ogranienog postupka zbog foga Sto nije
zaprimljena nijedna ili nijedna prihvatljiva ponuda.

Konkurs za izradu idejnog rjeSenja je postupak koji se provodi u skladu sa élanom 33. i 34. Zakona, kako bi ugovorni
organ izabrac udesnika ili uSesnike koji su ponudili najbolje idejno rjeSenie u oblastima prostornog uredenja, urbanizma,
arhitekture, gradavinarstva ili obrade podataka, u postupke nadmetanja sa ili bez dodjele nagrada. Utvrduje se pobjednik
ili pobjednici kojima se dodjeljuie ugovor putem pregovaracke procedure bez objave obavjestenja o nabavei gdje se
pregovara 0 uslovima iz ugovora.

Ugovori o nabavei roba, radova ili usluga, &ija je vrijednost veca od 6.000,00 KM a manja od 50.000,00 KM za robe i
usiuge, odnosno 80.000,00 KM za radove dodjeljyju se putem konkurentskog zahtjeva za dostavijanje ponuda u
skiadu sa élanovima 88. i 89. Zakona.

Ugovori o nabavei roba, radova ili usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili niZa od 6.000,0{} KM moze se
dodijeliti putem direktnog sporazuma, a u skladu sa ¢lanom 90. Zakona.

Izbor postupka nabavke, zavisno od procijenjene vrijednosti predmeta nabavke, a cijeneéi sloZenost 1 obimnost nabavke i
uslove koii su ovim Pravilnikom propisani za pojedine postupke nabavke, vrdi Sluzba na osnova Plana nabavki.

Kada je procijeniena vrijednost roba i usluga veta od 800.000,00 KM, a radova 9.000.000,00 KM, Ugovorni organ je
duZan dodatno objaviti i saZetak obavieStenia o nabavci na engleskom jeziku na internet portalu Agencije za javne
nabavke BiH.
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_ Tenderska dokumentacija

Ugovom; organ zajednitke javne nabavke moZe providiti sa dva ili viSe ugovornih organa u skladu sa odredbama
. Pravilnika o provodenjn postupka zajednilke nabavke i osnivanje centralnog nabavnog orgena (,SL.Glasnik BiH*
br :55/15) i odredbama &l. 26. —32. Uredbe.

Clan 16.

U pripremi tenderske dokumentacije‘ikoju vr$i Komisija za javne nabavke, moraju biti ukljucenja sijedeéa lica:

1) Lice koje poznaje propise iz oblasti javnih nabavii ili struénjak u oblasti javaih nabavki 1
2) Lice koje poznaje predmet javne nabavke (strudno lice u oblasti na koju se odnosi predmet javne nabavke).

U pripremi tenderske dokumentacije za postupak javne nabavke &ija procijenjena vrijednost prelazi iznose iz ¢lana 14,

stav (2) i (3) Zakona, obavezno udestvuje lice sa Liste eksperata I to: naimanje jedan ekspert iz oblasti poznavanja propisa:

g iz oblasti javnil nabavki i najmanje jedan ekspert koji posjeduje struno znanje iz oblasti koje mogu biti predmet javne
§ nabavke.

. Izazetno, ako na Listi eksperata nema eksperta iz prethodnog stava za konkretan predmet javne nabavke, u pripremi
. tenderske dokumentacije uestvuje lice koje nije na Listi eksperata, a koje posjeduje struéno znanje iz oblasti predmeta
" javne nabavke,

E--Postupci nabavke roba, radova i usluga, navedeni v &lanu 15. ovog Pravilnika provode se pripremom tenderske
. dokumentacije prema formama koje su utvrdene Zakonom, Uredbom i podzakonskim aktima, uz moguénost izmjene u

pogledu kvalifikaciiskih kriterija, vremenskih rokova gdje je to dopusteno Zakonom, specificiranja tehnickih uslova koji

~ su zasnovani na potrebama ugovornog organa ili standardizaciji opreme, radova i usiuga za koje ugovorni organ ima
. potrebu.

Ugovorni organ e odrediti kriterije za dodjelu ugovora u skladu s §1.64. Zakona, te posvetiti maksimalnu paZnju primjeni

‘osnovnih principa javnih nabavki na nadin da de postupati transpareninoe, jednako i nediskriminirajue prema

kandidatima/ponudadima, osigurati pravi¢nu i aktivnu konkurenciju s ciljem najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava u
vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

Ugovomi organ ¢e postupke nabavki objavljivati na Portalu javnih nabavki Bosne i Hercegovine www javnenabavke.ba
{e-Nabavke) u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima, dok ée postupke za dodjelus ugovora za usluge iz Aneksa
1I dio B Zakona, te pregovaratke postupke bez objave obavjeStenia o nabavci objavijivati na svojoj web stranici.

ObavijeStenje o javnoj nabavel y
Clan 17.

Ugovorni organ ée pripremiti i objaviti obaviestenje o javnoj nabavei u formi, sadrZaju i na nadin propisanim ¢lanovima
35., 36., 37. i 38. Zakona, Uputstvom o uslovima i na&inu objavijivanja obavjedtenja i dostavlianju izvjestaja u
postupcima javnih pabavki u informacionom sistemu “e-Nabavke™, (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 90/14), koristeéi
informacione sisteme “e-Nabavke™ i kratko uputstve za koristenje informacionog sistema za objavu obavijeStenja u
postupcima javnih nabavki i dostavu izvjestaja o provedenim postupeima javnih nabavki, a koji je kreirala Agencija za
javne nabavke BiH.

Ugovorni organ ¢e uz obavjeStenje o javnoj nabavci pripremiti i objaviti ejelokupnu tendersku dokumentaciju na Portalu
javnih nabavki, te je na taj nadin uéiniti dostupnom ponudacima.

Obavjedtenje o javnoj nabavei ne smije se objavljivati u drugim javnim glasilima niti na web stranici ngovornog organa
prije datuma njegovog objavliivania na portalu “e-nabavke”.

U siuéaju nabavke roba, radova i usluga iz &lana 15, stav 13. ovog Pravilnika, &ija ih procjenjena vrijednost svrstava u
razred medunaredno dostupnib javnih nabavki, ugovorni organ obavezan je objaviti i saZetak obavjeStenia o nabavci na
engleskom jeziku.



Pnjem, otvaranje i ocjena ponuda

Clan 18.

Rta

Ponude se dostavijaju li¢no ili putem poSte na Protokol ugovornog organa. Svaka blagovremeno dostavijena ponuda
- upisuie se u Zapisnik o zaprimanju ponuda te dobija redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Izmjena i/ili dopuna ponude
. se upisuje u Zapisnik o zaprimanju ponuda te dobija redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se v tom shudaju
smatra zaprimljenom u {renutkn zaprimanja posljednie izmjene i/ili dopune ponude.

Za prijem ponuda, sastavljanje Zapisnika o zaprimanju ponuda i popunjavanje zapisnika zaduZen je tehni¢ki sekretar.
Zapisnik o zaprimanju ponuda tehnicki sekretar za protokol dostavija komisiji za javne nabavke, koji na taj nadin postaje
sastavni dio Zapisaika o javnom otvaranju ponuda.

- Kada ponuda¢ neposredno dostavlja ponudu, izmjenu ¥ili dopunu ponude, odnosno pisanu izjavu o odustajanju od
-p: dostavljene ponude, glavni referent za protokol mu je na zahtjev obavezan izdati Potvrdu u kejoj navodi datum i vrijeme
g prijema. Zapisnik o zaprimanju ponuda i same ponude ne smiju biti dostupne neovla$tenim osobama. Nakon isteka roka
za prijem ponuda, tehni¢ki sekretar odmah Komisiji za javne nabavke predaje Zapisnik ¢ zaprimanju ponuda i sve
. o Pprispiele ponude.

-~ Prispjele ponude se Suvaju nectvorene do vremena naznadenog za otvaranje ponuda. Otfvaranje 1 analiziranje ponuda vr§i
~se u skladu sa odredbama Zakona i podzakonskim aktima koji regulisu oblast javnih nabavki. Javne otvaranje ponuda vrsi
. se neposredno nakon prijema ponuda na dan i sat naveden u tenderskoj dokumentaciji u roku ne dufem od 1 (jedan) sat
. od ostavljenog roka za prijem ponuda.

: Javnom otvaranju ponuda prisustvuju svi &lanovi Komisije. Ukoliko neki od &lanova ne mogu iz objektivnih razloga
| prisustvovati otvaranju ponuda, otvaranju prisustvuju zamjenski Glanovi, koji su imenovani Odlukom o imenovanju
komisije za javne nabavke. Svi ponudadi, ili njihovi oviadteni predstavnici, koji su na vrijeme dostavili poaude, imaju
- pravo prisustvovati postupku otvaranja penuda. Prispjele ponude — koverte otvara predsjedavajudi ili drugi &lan Komisije,
' na javnom otvaranju, bez obzira na to da li otvaranju prisustvuju ponudagi ili njthovi predstavnici.

g Priotvaranju ponuda Komisija je duZna svim prisutnim ponudadima saoptiti relevantne informacije o sadraju ponuda i
| to:

1) puni naziv podnosioca ponude — ponudada,

2y ukupnu cijenu ponude koja je navedena u ponudi, osim u slu¢aju kada predmetna ponuda, predstavija samo
komponentu tehnike ponude u dvostepenom postupku,

3} svaki popust naveden u ponudi,

4} sve potkriterije za vrednovanie ponude ako se radi o kriteriju ekonomski najpovoljnija ponuda.

O toku javnog otvaranja ponuda salinjava se Zapisnik o otvaranju ponuda &ija je forma propisana Uputstvom o nadinu
vodenja zapisnika o otvaranjn ponuda.

- Zapisnik se uruCuje svim prisutnim predstavnicima ponudaéima na sam dan otvaranja ponuda, te se najkasnije u roku od 3
g (tri} dana od dana otvaranja ponuda dostavlia i ponudadima koji nisu bili prisutni na otvaranju.

Analizu ponuda, odnosno njihovo ocjenjivanje provodi Komisija na zatvorenim sastancima, o &emu se vode zapisnici.
Nakon zavriene analize, Komisija daje ugovornom organu zapisnik s

da pregleda i ogjene ponuda, preporuku sa razlozima davanja takve preporuke, za donoSenje odluke o rezultatima
okontanog postupka javne nabavke ili odluke o poniStenju postupka javne nabavke.

Direktor je ovla$ten da odlugi o daljnjem toku postupka javne nabavke u sludaju da je cijena najniZe prihvatliive ponude
iznad procijenjene vrijednosti javne nabavke.

Prijedlog odluke, predhodno parafiran od strane predsjednika Komisije se dostavlja direktoru na potpisivanie.




Potpisana odluka i zapisnik sa pregleda I ocjenjivanja ponuda se dostavljaju svim ponudadima koji su ulestvovali u
postupku nabavke istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donoSenja odluke.

KOMISLIA ZA NABAYKE 5
Clan 19,

Uspostavijanje i rad Komisije za nabavke, ¢e se vriti na nadin propisan Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisije za
nabavke (“Sluzbeni glasnik”, broj: 103/14), te Uredbom o kontroli javnih nabavki u svim institucijama Ciji je osnival

Kanton Sarajevo.

Ugovorni organ u Komisiju imenuje najmanje jedno lice koje poznaje propise iz oblasti javaih nabavki, jedno lice koje
posjeduie odgovarajuée znanje iz predmeta javne nabavke i jednog ili dva eksperta sa liste eksperata iz &L 4. Uredbe,
zavisno od procijenjene vrijednosti javne nabavke.

Ekspertima se za rad u komisiji za javne nabavke ispladuje naknada u skladu sa lanom 3. Odluke o delegiranju eksperta i
zamjenika eksperta u komisiju za javne nabavke i naknada eksperta za rad u komisiji (,,SluZbene novine Kantona

Sarajevo®, broj: 47/20).

U Odluci o imenovanju komisije, ugovorni organ e utvrditi poslove koje komisija treba izvrSiti, te joj u svrhu
ispunjavanja utvrdenih poslova daje potrebna oviadtenja, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktom. Istom Odlukom
kojom se imenuju ¢lanovi komisije, imenuju se 1 zamjenici ¢lanova komisije.

Za &lana Komisije ili sekretara ne moZe biti imenovano lice za koje je u posljedniih pet godina nadleZni sud donio
presudu kojom je utvrdeno da je to lice podinilo kriviéno djelo koje sadrZi elemente korupcije, pranja novea ili primanja
ili davanja mita, krivotvorenia, zloupotrebe poloZaja i ovlastenia.

Sve organizacione jedinice/sluzbe duZne su da u okviru svoje nadleZnosti pruze stru¢nu pomoé komisiji. U slucaju
potrebe za struénom pomodi, komisija se pisanim putem obraca nadieZnoj organizacionoj jedinici/stuZbi. Organizaciona
jedinica/sluzba, od koje je zatraZena strudna pomoé komisiji, duZna je da pisanim putem odgovori na zahtjev komisije, u
roku koji odreduje komisija, a koji ne moZe biti duZi od 3(iri) dana. Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori komisiji
ili ne odgovori u roku, komisija obavjeltava direktora Ugovornog organa, koji ¢e preduzeti sve potrebne mijere
predvidene pozitiviiim propisima za nepostovanje radnih obaveza.

Naknada za rad &lanovima Komisije za poslove koje su izvr$ili u skiadu sa Odlukom o imenovanju ée se regulisati
posebnim aktom.

ODLUKE O OKONCANJU POSTUPKA NABAVKE

Clan 20.

Odiuku o rezultatima okonéanog postupka javne nabavke i izboru najpovolinijeg ponudaca, odnosno dodjeli ugovora, kao
i Odluku o ponidtenju postupka javne nabavke donosi direktor na prijedlog Komisije za javne nabavke, koje se u skladu sa
Zakonom objavljuju i na web stranici ugovornog organa.

Prijedlog odluke po izjavijenoj Zalbi priprema Siuzba i Komisija koja je provedila postupak javne nabavke imenovana
odlukom direktora.

Prijedlog odluke po izjavljenoj Zalbi, predhodno parafiran od strane predsjednika Komisije za javne nabavke i referenta
keji je vodio postupak ispred SluZbe dostavlja direktoru na potpis najkasnije jedan dan prije isteka roka po Zaibi.



U sluCaju potrebe za strunom pomoéi, komisija postupa u skladu sa &1, 19. stav 6. ovog Praviinika.

ROKOV1

Clan 21,

Postupei se provode u rokovima propisanim Zakonom. U svim postupeima gdje nisu zakonom propisani rokovi, Sluzba
¢e na pripremi tenderske dokumentacije odrediti primjerene rokove, vodeéi raluna o specifi¢nosti, kompleksnosti, hitnosti
nabavke i drugim okolnostima bitnim za realizaciju iste. Ugovorni organ moZe utvediti i duZe rokove od zakonom
. utvrdenih ukoliko smatra da za to ima potrebe.

b ]

PROCEDURA UGOVARANJA 5
Clan 22.

L.

U cilju pripreme nacrta ugovora (prilikom pripreme tenderske dokumentacije), Rukovodilac slufbe moZe organizirati
. zajedni¢ke sastanke sa predstavnicima drugih organizacionih jedinica/sluZbi radi razmatranja i preciziranja pojedinih
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: ugovornth strana u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima.
Ugovor o javnoj nabavei zakljufuje se s ponudadem &ija je ponuda ocjenjena kao najpovoljnija, podfujudi zakonom
propisane rokove.

|

n Obavjestenje o dodjeli ugovora objavliﬁje se u roku od 30 dana od dana zakljudenja ugovora o javnoj nabavcei na portatu
B javnih nabavki Bosne i Hercegovine,

u;_ Sva obavjestenja o dodjell, izmjeni/dopunt ili poniSteniu postupka dodjele ugovora objavit ¢e se na nadin i u obliku koii je
8 propisan Uputstvom o usiovima i nadinu objavijivanja obavjeStenja i dostavijanju izviestaja u postupcima javnih nabavki-
u informacionom sistemu “e-Nabavke™” (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 90/14).

L

Ugovornt organ na svojoj web stranici objavljuje osnovne elemente ugovora za sve postupke javne nabavke, kao i sve
izmjene ugovora do kojih dode tokom same realizacije istih, u skiadu sa Uputstvom o objavi osnovnih elemeénata ugovora
i izmjeni ugovora (,,Sluzbeni glasnik BiH, broj: 56/15).

= PRACENJE REALIZACWJE UGOVORA I ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE

Clan 23.

iR

Obostrano potpisan ugovor dostavlja se protokolu na evidentiranje, Ugovor se obavezno dostavija drugoj ugovornoj strani
u broju primjeraka kako je predvideno samim ugovorom.
Ugovor se saCinja u {etiri primjerka od kojih svaka strana zadrZava po dva. Jedan original ugovora se dostavlja u Siuzbu
' za finansijsko-ralunovodstvene poslove, a drugi se zadrzava u ahrivi. Jedna kopija ugovora se dostavlja organizacionoj
% jedinici/sluZbi koja je podnijela zahtjev za nabavku radi pradenja izvrienja ugovora.

Jedna kopija ugovora za javnu nabavku roba sa specifikacijom se dostavija ekonomu Zavoda u skladidte gdje se vr$i
§ kvalitativai 1 kvantitativai prijem roba.

[ akiura/ratun i druga dokumentacija neophodna za placanje zaprimaju se u skladu s internim/opdim aktima i dostavijaju
se SluZbi za finansije i raunovodstvo radi uporedivanja podataka iz ugovora sa podacima sa fakture/raduna, a koji se
T odnose na podatke o predmetu nabavke, koliCini, cijeni, rokovima pladanja i drugim ugovorenim uslovima.




Sluzba za javne nabavke/nadleZna organizaciona jedinica provjerava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenih
sredstava finansijskog obezbjedenja i ukoliko su za to ispunjeni ustovi, dostavija informaciju sa obrazloZenjem i
potrebnim dokazima Sluzbi za finansije i ralunovodstvo/nadleznoj organizacionoj jedinici koja viSi realizaciju
ugovorenih sredstava finansijskog obezbjedenja u skladu sa vazecim propisima

(Ohbaveza sekretara im'éncrvanog u sastav Komisije je da nakon okon¢anja postupka nabavke cielokupan predmet sa svim
dokumentima postupka nabavke od odluke o pokretanju postupka nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora pripremi i
arhivira u skladu s opéim aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog posiovania.

NABAVEKA USLUGA I7Z ANEKSA Il - dio BZAKONA
Clan 24.

Ugovorni organ prilikom nabavki usluga iz ¢lana 8. stav 1. Zakona (Aneks Il-dio B: hoteiske i ugostiteljske usluge,
pravae usluge, obrazovne usluge i usluge strulnog usavriavanja, zdravstvene i socijalne usluge, rekreacions usluge,
kuiturne i sportske usluge kao i druge usluge navedene u citiranom aneksu) provodi nabavku primjenom posebnog reZima
utvrdenog navedenim &lanom Zakona, i u skladu sa podzakonskim aktima koji ureduju ovu oblast nabavki.

Postupei nabavke definisani ovim &lanom Se se provoditi na nadin propisan Pravilnikom o postupku dodjele ugovora o
usiugama iz aneksa II dio B zakona (“SluZbeni glasnik Bi}”, broj: 104/14”), Pravilnikom ugovornog organa o postupku
direkinog sporazuma broj: 010101-02-785/15 keji je Nadzorni odbor ugovornog organa donio na sjednici od 03,04.2015.
godine, 1 ovim Praviinikom.

NABAVKE KOJE SU IZUZETE OD PRIMJENE ZAKONA

Clan 25.

- Nabavka vode, plina, toplotne energije i drugih usluga, do otvaranja relevantnog trziSta za konkurenciju, shodno odredbi

E

TR e

glana 10. stav 1 pod d) Zakona, su izuzete od primjene Zakona te ¢e ugovorni organ iste ugovarati na osnovu pisanog
poziva prema isporufiocima roba 1 usinga, s obrazioZzenjem zakonskog osnova po kome ponudal uZiva prirodni ili
zakonski monopol ifi osnov vezan za usluge iz Aneksa I — dio C Zakona, ifi prihvatanjem ugovera koji ponudi ponudad
uz prethodnu analizu uslova ugovora ili obavljanjem pregovora o uslovima ugovora.

Za sve nabavke koje su po ovom osnovu izuzete od primjene Zakona potrebno je da se donesu odgovarajuce odluke o
pokretanju postupka nabavke.

DIREKTNI SPORAZUM
Clan 26.

Ugovor za nabavku roba, radova ili usiuga &ija je vrijednost jednaka ili manja od 6.000,00 KM ¢e se dodijeliti putem
direktnog sporazuma, po pravilima propisanim Pravilnikom ngovornog organa o postupke direktnog sporazuma broj:
010101-02-785/15, koji je Nadzorni odbor ugovornog organa denio na sjednici od 03.04.2015. godine.

Clan 27.

Sluzba ¢e vriiti nabavke dircktnim sporazumom na jedan od sljede¢ih nadina:

1} prihvatanjem raduna ili drugog osnova za placanje za nabavke ¢&ija vrijednost iznosi do 1.000,00 KM, kada se

~ direktni sporazum smatra zakljuéenim uz prilaganje odgovarajuce dokumentacije;



2)  za nabavke &ija je vrijednost veda od 1.000,00 KM, direktni sporazum ¢e se realizirati da se zakljudi poseban
ugoevor u pisanoj formi. 5
Clan 28.

Postupak izvj eStavania o realizovanim nabavkama po direktaim sporazumima dostavlja se prema nadleZnim organima na

- nalin propisan Uputstvom o uslovima i nadinu objavijivanja obavieStenja i dostavlianju izvjestaja u postupcima }avmh

nabavki u informacionom sistemu “e-Nabavke”, (“SluZbeni glasnik BiH”, broj: 90/14).

. POSTUPAK REVIZIJE - ZALBA

Clan 29.

Po prijemu Zalbe izjavljene na tendersku dokementaciju, na odluku o rezultatima ckondanog postupka javae nabavke i
izboru najpovoljnijeg ponudada ili na odiuku o poni$tenju postupka javne nabavke, registrovane na protokoln ugovornog
organa, ista se u formi kopije odmah upuéuju u Sluzbu opstih,pravnih i ekonomsko-finansijskih poslova,

Protoko! ugovornog organa je duZan u sluaju direktnog prijema Zalbe izdati Zaliocu potvrdu o vremenu prijema Zalbe,
Potvrdom se moZe smatrati i kopija predatog dokumenta sa otiskom prijemnog Stambilja i datumom.

Sluzba u saradnji s Komisijom koja je provodila postupak javne nabavke, priprema prijediog odluke po Zalbi koja je
izjavljena na tendersku dokumentaciju, na odluku o rezultatima okondanog postupka javne nabavke i izboru
najpovolinijeg ponudata, ili na odluku o poniStenju postupka javne nabavke, sa obavezom da se prijedlog odiuke po Zaibi
dostavi direktoru najkasnije jedan dan prije isteka roka po izjavljencj Zalbi.

U slugaju da se po izjavljenoj Zalbi ne donosi odluka ves predmet prosijeduje nadlefnom URZ-u na postupanje, Shuzba u
saradnii s Komisijom koja je provoedila postupak priprema izja$njenje na Zalbu sa popratnim aktom i dostavlja direktorn
najkasnije jedan dan prije isteka roka po izjavijenoj Zalbi.

Obaveza pradenja rokova po gore navedenim osnovama je na SiuZbi i svim €lanovima Komisije za nabavku,

REALIZACIIA CGOVORA y
Clan 30.

Realizacije svih ngovora dodijeljenih a postupcima javnih nabavki, prati Sluba shodno dielokrugu rada na obrascu za
pratenje realizacije ugovora.

Vodeli referent-shuzbenik za javne nabavke zaduZen za pradenie realizacije ugovora od strane SluZbe, obavezan je
blagovremeno dostavljati efu SluZbe sve podatke vezane za tok realizacije ugovora.

OVLASTENJA I ODGOVORNOST U POSTUPKU NABAVKE
Clan 31.

Shodno odredbama Zakona, Uredbe i drugih propisa, sva lica koji udestvuju u postupcima nabavke, podtijezu duZnostima,
odgovornostima i ogranienjima koja su utvrdena ovim propisima, kako kao pravno lice, tako i kao odgovorno lice u
Zavodu.

Sluzba koordinira radom komisija za javne nabavke, pruZa struénu pomoé komisiji v vezi sa provodenjem postupka i
obavlja druge aktivnosti u vezi sa provodenjem postupka javne nabavke,

7z zzkonitost provodenja postupka javne nabavke, sadinjavanje prijedloga i donoSenje odluka, rjeenja i drugih akata u
postupku javne nabavke odgovorni su: direktor, 3ef Siuzbe i komisija za javnu nabavky, dok je za tehnifke zahtjeve
specifikacije predmeta javne nabavke i istraZivanje trzidta dgovorno lice koje je izradilo tehnitku spec1ﬁkaci_]u kao i
podnosioci zahtjeva za nabavku,



L drugﬁ: podzakcnskzhpropzsa Kojima se regulidu’ pltanja javiih nabavki u Bosm i Hercegovmi

A Clan 32

8 .Na pltanja ko;a nisi reguhsana ovim Pravzlmkom prnnjenjwat e se odredbe Zakona1 Uredbe i
-'_'U siuca]u 12:11‘1_]8116 Zakona 111 podzakonsk:h akata odnosno donosenja nonh podzakouskrh akata7 ™

7 isti e se neposrednoprlmjenjivatz u ugovomom organu. . .
. E Cian 33

N 0vaj Pravﬂmk stupa na snagu danom donosen}a { isti ée se ob;av;tx fe oglasnog piocl i mtemet
stranici Zavoda. . : '
Clan 34

" Stupanjeri na snagu ovog Pravﬂnzka presta_}e se p]‘].lTlJe]lJiVﬂtl Pravﬂmk o nabavm roba radova i
L usluga broj: 0201 167/16 od 26.02. 2026 godlne : 4 X W

.. Broir 59,504-”425?/2&
. Datum: 4’4’ 5’5?3-7012
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