JU Zavod za bholesti ovisnosti

Kantona Sarajevo o ¥ akaz

OQ akreditacija

Broj protokola: 0202-70/23
Sarajevo, 23. 01. 2023.

Na osnovu ¢lanova 27. 1 36. Statuta JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo, Zakona o
prevenciji 1 suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine KS* br. 35/22), ¢lana
10. Uputstva za izradu i provodenje plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu
Sarajevu br: 02-04-43099-19.1/22 od 20.10.2022. godine i Preporuke za unapredenje plana
integriteta broj: 20-04-483-23/23 od 12.01.2023. godine, direktor Zavoda donosi:

ODLUKU
0 dopuni Plana integriteta
JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo

Clan 1.

Plan integriteta JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo broj: 0202-2004/22 od
07.12.2022. godine dopunjuje se na nacin da se u dijelu Plana koji se odnosi na izvjestaj o
stanju integriteta (strane 9. 1 10.) dodaje sljedece:

Zakonski i podzakonski propisi vezani za funkcionisanje ustanove

. Zakon o ustanovama

. Zakon o radu FBiH

. Kolektivni ugovor o pravima i obavezama poslodavaca i zaposlenika u oblasti
zdravstva na teritoriji FBIH

. Kolektivni ugovor o pravima i obavezama poslodavaca i radnika u djelatnosti
doktora medicine i stomatologije na teritoriji KS

. Zakon o zdravstvenoj zastiti FBiH

. Zakon o lijje¢nistvu FBiH

. Zakon o zastiti osoba s duSevnim smetnjama FBiH

. Odluka o preuzimanju prava i obaveza osnivaca i uskladivanju organizacije i
poslovanja Javne ustanove Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo,

. Odluka o davanju saglasnosti na Statut JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona
Sarajevo

. Pravilnik o bliZim uvjetima prostora, opreme i kadra za osnivanje i obavljanje
zdravstvene djelatnosti u zdravstvenim ustanovama

. Pravilnik o specijalizacijama i subspecijalizacijama doktora medicine, doktora
stomatologije i magistra farmacije

. Zakon o placama 1 naknadama ¢lanova organa upravljanja i drugih organa

weee

Kanton Sarajevo
. Uredba o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona
Sarajevo
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Zakon o javnim nabavkama BiH

Zakon o zabrani diskriminacije u BIH

Zakon o upravnom postupku FBiH

Zakon o obligacionim odnosima FBiH
Zakon o zastiti li¢nih podataka

Zakon o parni¢nom postupku FBiH

Zakon o zastiti od nasilja u porodici FBiH
Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju FBiH
Zakon o vije¢u uposlenika FBIH

Zakon o zdravstvenom osiguranju FBiH
Zakon o Strajku FBiH

Zakon o porezu na dobit FBiH

Zakon o porezu na dohodak FBiH

Zakon o racunovodstvu i reviziji FBiH
Zakon o doprinosima FBiH

Zakon o unutra$njem platnom prometu FBiH
Zakon o arhivskoj gradi FBiH

Interni akti Zavoda

Plan integriteta od 07.12.2022.

Pravilnik o postupku internog prijavljivanja korupcije u JU Zavod za bolesti ovisnosti
KS od 07.10.2022.

Pravilnik o radu, unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, 2022. godine
Pravilnik o unutrasnjem sistemu poboljSanja kvaliteta i sigurnosti, 2022.

Pravilnik o radu, unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, 2021 godine,
uskladen sa zakonskim i podzakonskim aktima i novim Kolektivnim Ugovorom o
radu, dobio saglasnost Ministarstva zdravstva KS, Odlukom o davanju saglasnosti od
28.12.2021.godine

Pravilnik o zastiti na radu, 2022. godine

Plan zbrinjavanja medicinskog otpada, 2021.

Pravilnik o zastiti od pozara, 2018. godine

Statut JU Zavod za bolesti ovisnosti KS iz 2017godine (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj 1/18); raniji Statut (2000. god.) dopunjen Odlukom o izmjenama 1
dopunama Statuta, koju je donijela Skupstina Kantona Sarajevo na sjednici
20.12.2017. godine

Pravilnik o unutrasnjem nadzoru nad stru¢nim radom, 2017.

Pravilnik o naCinu ostvarivanja prava na nov¢anu naknadu u slucaju teske bolesti,
2018. godine

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju 2013. godine. Na Listu kategorija registraturne
grade sa rokovima ¢uvanja, od Historijskog arhiva Sarajevo, dobivena je Saglasnost
dana 20.1.2015.godine.

Pravilnik o sprjeCavanju 1 zastiti od kué¢nih infekcija, 2001. godine

Pravilnik o Direktnom sporazumu u javnim nabavkama, 2016.

Odluka o pecatima, 2015. godine

Pravilnik o unutrasnjem sistemu poboljSanja kvaliteta i sigurnosti, 2017.

Pravilnik o javnim nabavkama, 2022.

Pravilnik o ku¢énom redu i kodeksu ponasSanja, 2017.
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e Pravilnik blagajnickom poslovanju, 2005.

e Pravilnik o finansijskom poslovanju, 2005.
e Poslovnik o radu Stru¢nog vijeca, 2021.

e Poslovnik o radu Upravnog odbora, 2021.
e Poslovnik o radu Nadzornog odbora, 2020.
e Poslovnik o radu Eti¢kog komiteta, 2022.

Opis kriticnih — radnih mjesta podloZnih na koruptivna djelovanja

Direktor

Organizuje i vodi poslovanje Zavoda;

Ovlasten je da u ime 1 racun Zavoda zakljucuje ugovore;

Predstavlja i zastupa Zavod u zemlji i inostranstvu;

Ima sva ovlastenja u pravnom prometu u okviru djelatnosti Zavoda upisane u sudski
registar, uz ogranic¢enja utvrdena ovim Statutom;

Raspolaze finansijskim sredstvima utvrdenim Finansijskim planom Zavoda usvojen od
strane Upravnog odbora na koji saglasnost daje osnivac;

U skladu sa Finansijskim planom Zavoda i Planom nabavki Zavoda samostalno
zakljucuje pojedinacne ugovore za nabavku roba i usluga ¢ija je vrijednost
procijenjena do iznosa 50.000,00 KM, a za nabavku radova ¢ija je vrijednost
procijenjena do iznosa 80.000,00 KM;

Za zakljucivanje pojedinac¢nih ugovora ¢ija je vrijednost procijenjena na iznose preko
50.000,00 KM za nabavku roba i usluga, odnosno preko 80.000,00 KM za nabavku
radova, Direktoru Zavoda je potrebna prethodna saglasnost Upravnog odbora Zavoda;
Finansijska sredstva koja se odnose na place radnika i drugih prava radnika iz radnog
odnosa koji nemaju karakter plac¢a, Direktor Zavoda odlucuje u skladu sa Finansijskim
planom Zavoda, Pravilnikom o radu Zavoda i drugim op¢im aktima kojima su
regulisana prava iz radnog odnosa;

Finansijska sredstva koja se odnose na isplate po osnovu edukacija, stru¢nih
usavrsavanja, sluzbenih putovanja, pomo¢i, donacija, pozajmica i drugih vidova
finansijskih izdataka, Direktor Zavoda moze samostalno odlucivati za svaki
pojedinacni vid izdataka, u iznosu do 5.000,00 KM, a za iznose preko 5.000,00 KM
potrebna mu je prethodna saglasnost Upravnog odbora Zavoda, a u skladu sa
Finansijskim planom Zavoda, Pravilnikom o radu Zavoda i drugim op¢im aktima
kojima je regulisano naprijed navedeno;

Preduzima pravne i druge radnje, zastupa Zavod pred sudovima i drugim organima u
okviru prava i odgovornosti koje proizilaze iz djelatnosti Zavoda;

Moze dio svojih ovlastenja prenijeti na drugo lice;

Odgovoran je za zakonitost rada Zavoda;

Odlucuje o pravima , obavezama i odgovornostima radnika (zasnivanje radnog odnosa
I prestanak, disciplinska i materijalna odgovornost);

Predlaze UO Zavoda mjere za efikasno i zakonito obavljanje djelatnosti, unutra$nju
organizaciju i sistematizaciju radnih mjesta i osnovne planove rada i razvoja;

Donosi opste akte koji nisu u nadleznosti UO;

Ucestvuje u radu UO bez prava odlucivanja;
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. Podnosi izvjestaj UO Zavoda o radu za proteklu godinu, plan rada za tekucu godinu 1
izvjestaj o finansijskom poslovanju Zavoda;

. Direktor je naredbodavac za izvrSenje finansijskog plana;
. Samostalno donosi odluke, naredbe, rjeSenja i uputstva i drugo;
. Aktivno ucestvuje 1 nadzire provedbu sistema poboljsanja kvaliteta i1 sigurnosti

zdravstvene zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom
kvaliteta 1 sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH 1 akreditacijskim
standardima za bolnice (AKAZ);

. Ucestvuje u radu Struénog kolegija, a prema moguénostima i struénim
manifestacijama u zemlji i inostranstvu;

. Koordinira rad Stru¢nog Vijeca ustanove;

. Provodi politiku edukacije 1 strunog usavrsavanja kadrova;

. Brine o nau¢no istrazivackoj i promotivnoj djelatnosti Zavoda;

. Upozorava organe Zavoda i radnike na nezakonitost ukoliko je uoci;

. Imenuje komisije Zavoda;

. Obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom i op$tim aktima Zavoda;

. Za svoj rad odgovoran je Upravnom odboru Zavoda;

Moguci rizici: DonoSenje odluka suprotnih zakonu, zloupotreba sluzbenog polozaja, narusavanje
principa transparentnosti, sukob interesa, primanje nedozvoljenih poklona ili druge
nedozvoljene Koristi

Samostalni strucni saradnik za ekonomske poslove

. Izraduje analize poslovanja i prezentira ih direktoru;

. Izraduje kratkoro¢ne i dugorocne finansijske planove Zavoda

. Podnosi direktoru finansijski izvjestaj o poslovanju Zavoda;

. Prati izradu polugodisnjih 1 godiSnjih obracuna koje prezentira direktoru

. Dostavlja godisnje i godiSnje obracune AFIP-u;

. Priprema materijale za sjednice Upravnog i Nadzornog odbora

. Ucestvuje u sklapanju Ugovora;

. Svakodnevno direktora obavjestava o stanju sredstava na transakcijskom racunu i
ostalim ra¢unima kod poslovnih banaka za platni promet;

. Vodi racuna o realizaciji faktura;

. Prati propise iz domena finansija;

. Svakodnevno kontaktira sa poslovnim bankama za platni promet, Ministarstvom
zdravstva i drugim organima;

. U dogovoru s direktorom obezbjeduje dodatne forme finansiranja Zavoda;

. Ucestvuje u sprovodenju Javnih nabavki;

. Obracunava place radnika na osnovu kojih se pravi MIP 1023.

. Obracunava naknade clanovima Upravnog i1 Nadzornog odbora, komisijama i
naknade po ugovorima o djelu,

. Vrsi fakturisanje usluga i vodi knjigu KIF — a;

. Vrsi placanje 1 vodi knjigu KUF-a:

. Svakodnevno vodi blagajnicke izvjestaje 1 vrsi sve gotovinske uplate i isplate;

. Aktivno ucestvuje u provedbi sistema poboljSanja kvaliteta i sigurnosti zdravstvene

zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta 1
sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim standardima za
bolnice (AKAZ);

. Po nalogu Sefa Sluzbe obavlja i druge poslove iz domena finansija;
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Za svoj rad odgovoran je Sefu Sluzbe i direktoru;

Mogu¢i rizici: Zloupotreba sluzbenog polozaja, narusavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih, diskreciono pravo, neovlasten pristup,
raspolaganje informacijama

Samostalni stru¢ni saradnik za pravne poslove

Izraduje sve vrste normativnih akata Zavoda u skladu sa Zakonom i drugim
propisima;

Pruza pravnu pomo¢ osoblju Zavoda i organima Zavoda (Upravnom odboru,
komisijama i drugima);

Zastupa Zavod pred sudovima i drugim organima;

Ucestvuje u izradi svih Ugovora koje Zavod zakljucuje sa drugim licima;
Ucestvuje u izradi svih vrsta Odluka 1 RjeSenja koje donosi direktor Zavoda;
Prisustvuje radu Upravnog odbora Zavoda i po potrebi izraduje odluke koje donosi
Upravni odbor;

Aktivno ucestvuje u provedbi sistema poboljsanja kvaliteta i sigurnosti zdravstvene
zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta 1
sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim standardima za
bolnice (AKAZ);

Zaduzen je za interne dokumente Zavoda i postupanje sa njima;

Brine se o blagovremenom objavljivanju oglasa odnosno konkursa u sredstvima
javnog informisanja;

Prisustvuje seminarima prilikom promjene propisa;

Na zahtjev direktora obavlja sve poslove u vezi pokretanja postupaka zbog povrede
radne obaveze osoblja Zavoda;

Obavlja poslove Javnih nabavki i prati propise iz te oblasti;

Obavlja sve poslove vezane za prijavu i odjavu radnika Zavoda;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa Sluzbe u okviru strucne spreme;

Za svoj rad odgovoran je Sefu Sluzbe 1 direktoru;

Mogu¢i rizici: Zloupotreba sluzbenog polozaja, narusavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih, diskreciono pravo, neovlasten pristup,
raspolaganje informacijama

Strucni saradnik za opste 1 kadrovske poslove

Obavlja sve vrste administrativno tehnic¢kih poslova za potrebe Zavoda;

Izdaje potvrde po zahtjevu radnika Zavoda i drugih lica;

Izraduje Rjesenja za godisnje odmore, te Odluke po zahtjevima radnika;

Sreduje 1 brine se o personalnim dokumentima koji se nalaze u dosjeima radnika 1
Za istu je odgovoran;

Uzima iz baze obracun plate 1 prijavljuje u poreznu upravu;

Uzima iz arhive obracun ugovora o djelu, komisija i prijavljuje U poreznu upravu;
Vodi personalnu evidenciju radnika, pregleda i ulaze dokumente radnika u njihov
personalni dosije;

Obavlja sve poslove vezane za prijavu i odjavu radnika Zavoda;

Ucestvuje u provodenju Javnih nabavki;

Vodi specijalizantske knjiZice,
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. Aktivno ucestvuje u provedbi sistema poboljsanja kvaliteta i sigurnosti zdravstvene
zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta 1
sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH 1 akreditacijskim standardima za
bolnice (AKAZ);

. Vrsi izradu analize poslovanja;

. Pravi izvjestaje statisticke, mjesecne, polugodisnje, godiSnje i iste dostavlja statistici
Federacije;

. Iz domena sigurnosti — prati ispravnost sistema za video nadzor;

. Odgovoran je za provodenje procedure vezane za protivpoZarnu zastitu;

. Odgovorna je osoba za upravljanje sluzbe bezbjednosti i sistema fizickog
obezbjedenja;

. Radi 1 druge poslove po nalogu Sefa Sluzbe u okviru stru¢ne spreme;

. Za svoj rad odgovoran je Sefu Sluzbe 1 direktoru.

Moguc¢i rizici. Zloupotreba sluzbenog poloZaja, naruSavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih

Tehnicki sekretar

* Obavlja sve vrste administrativno tehnickih poslova za potrebe Zavoda odnosno
direktora Zavoda;

« Vodi knjigu personalne evidencije na nivou Zavoda,

* Vodi personalnu evidenciju radnika, pregleda i1 ulaze dokumente radnika u njihov
personalni dosije za koje je i odgovorna,

« Javlja se na telefonske pozive i prima poruke za direktora;

* U okviru svojih ovlastenja daje odredene informacije i kontaktira sa strankama;

* Vodi knjigu protokola, prima 1 otvara prispjelu postu za Zavod i direktora ako nije
povjerljiva i strogo povijerljiva;

* Sreduje 1 brine se o dokumentima i1 radnim knjizicama koje se nalaze u dosjeima
radnika i za istu je odgovorna;

* Vodi zapisnike Upravnog i Nadzornog odbora i Stru¢nog Vijeca Zavoda;

» Ucestvuje u provodenju Javnih nabavki;

« Po nalogu direktora obavlja kontakt sa Zavodom zdravstvenog osiguranja i

« Ministarstvom zdravstva i drugim organizacijama;

» Po nalogu direktora obavlja poslove vezane za objavu oglasa odnosno konkursa u
sredstvima javnog informisanja;

* ZaduZena je i vodi arhivu Zavoda;

« Vodi biblioteku Zavoda;

* ZaduZena je za redovno pracenje i redovno popunjavanje obrazaca koji se odnose na
ljudske resurse;

* Aktivno ucestvuje u provedbi sistema poboljSanja kvaliteta i sigurnosti zdravstvene
zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta i
sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim standardima za
bolnice (AKAZ);

« Radi i druge poslove po nalogu direktora Zavoda;

» Zasvoj rad odgovara direktoru Zavoda;

Mogu¢i rizici. Zloupotreba sluzbenog polozaja, narusavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, naruSavanje integriteta ustanove i uposlenih
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Sefovi odjeljenja

U dogovoru sa direktorom Zavoda organizuje i koordinira rad na Odjeljenju
cjelokupnog osoblja, a u cilju ostvarivanja zadovoljavaju¢eg nivoa zdravstvenih
usluga i zahtjeva i higijenskih uslova;

Vrsi nadzor prijemne ambulante i trijazu pacijenata ovisnika o alkoholu;

Prema Odluci direktora ucestvuje u radu Stru¢nog Vijeca;

Obavlja sve poslove iz opisa poslova ljekara specijaliste neuropsihijatra;

Zahtjeva 1 kontroliSe ispravno vodenje istorija bolesti, otpusne dijagnoze, otpusnih
pisama i druge medicinske dokumentacije;

Planira i ucestvuje u sprovodenju specifi¢nih programa prevencije lijecenja i
rehabilitacije prema savremenim principima tretmana ovisnika;

Ucestvuje u izvodenju prakticne nastave daka i1 studenata obrazovnih institucija , te
saraduje sa zdravstvenim i1 drugim ustanovama koje u programu svoje djelatnosti
imaju zastitu mentalnog zdravlja u zajednici uz saglasnost direktora Zavoda;
Usaglasava planove godi$njih odmora;

Aktivno ucestvuje 1 nadzire provedbu sistema poboljsanja kvaliteta i1 sigurnosti
zdravstvene zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom
kvaliteta i sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim
standardima za bolnice (AKAZ);

Odgovorno provodi postupke 1 usluge prema Etickim nacelima, zakonskim
propisima i bolni¢kim standardima,;

Ucestvuje u naucno istrazivackoj djelatnosti Zavoda uz saglasnost Stru¢nog
Vijeca i direktora Zavoda;

Ucestvuje u radu Stru¢nog kolegija, a prema moguénostima i stru¢nim
manifestacijama u zemlji i inostranstvu,

Obavezan je da primjenjuje propisane mjere zastite i samozastite specifi¢ne u radu
sa bolesnicima ovisnicima (psihofizi¢ka zastita);

Za svoj rad odgovoran je direktoru Zavoda;

Moguci rizici. Zloupotreba sluzbenog poloZaja, narusavanje principa transparentnosti, sukob

interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih

Rukovodioc odsjeka OST

Organizuje i koordinira rad na Odsjeku cjelokupnog osoblja, a u cilju ostvarivanja
zadovoljavajuéeg nivoa zdravstvenih usluga i zahtjeva i higijenskih uslova;
Obavlja sve poslove iz opisa poslova ljekara specijaliste neuropsihijatra ;

Planira i ucestvuje u sprovodenju specificnih programa prevencije, lijecenja 1
rehabilitacije prema savremenim principima tretmana ovisnika;

Zahtjeva 1 kontroliSe ispravno vodenje medicinske dokumentacije;

Aktivno ucestvuje 1 nadzire provedbu sistema pobolj$anja kvaliteta i sigurnosti
zdravstvene zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom
kvaliteta 1 sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim
standardima za bolnice (AKAZ);

Po odluci direktora, uc¢estvuje u radu Stru¢nog Vijeca;

Ucestvuje u radu Stru¢nog kolegija, a prema moguénostima i stru¢nim
manifestacijama u zemlji i inostranstvu,

Ucestvuje u izvodenju prakticne nastave daka i studenata obrazovnih institucija , te
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saraduje sa zdravstvenim i1 drugim ustanovama koje u programu svoje djelatnosti
imaju zastitu mentalnog zdravlja u zajednici uz saglasnost Sefa Odjeljenja 1 direktora
Zavoda;

» Saraduje sa socijalnim, zdravstvenim i drugim ustanovama , a u vezi problematike
pacijenata ovisnika;

* Obavezan je da primjenjuje propisane mjere zastite i samozastite specificne u radu sa
bolesnicima ovisnicima (psihofizicka zastita);

* Odgovorno provodi postupke 1 usluge prema Etickim nacelima, zakonskim propisima 1
bolni¢kim standardima;

« Zasvoj rad odgovoran je Sefu Odjeljenja i direktoru;

Moguc¢i rizici. Zloupotreba sluzbenog polozaja, narusavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, naruSavanje integriteta ustanove i uposlenih

Specijalista neuropsihijatar/psihijatar

* Vrsi pregled, trijazu 1 prijem pacijenata u konsultaciji sa Sefovima Odjeljenja;

» Sprovodi sve dijagnosticke i terapijske mjere u okviru svoje strucnosti;

* Obavezan je da na propisanom obrascu napise nalaz i misljenje za sve ambulantne
preglede i isti ¢itko potpise;

« Stara se i odgovoran je za uredno i azurno vodenje medicinske dokumentacije i
evidencije na odjeljenju povjerenih mu pacijenata te potpisuje iste;

* Ucestvuje u timskom radu i timskoj procjeni stanja pacijenta;

» Ucestvuje u obaveznim vizitama odjeljenja na kojima je duzan da referiSe o stanju
povjerenih mu pacijenata;

» Aktivno ucestvuje u provedbi sistema poboljsanja kvaliteta i sigurnosti zdravstvene
zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta i
sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim standardima za
bolnice (AKAZ);

* Odgovorno provodi postupke 1 usluge prema Etickim nacelima, zakonskim propisima
1 bolnickim standardima;

« Obavezan je da se konsultuje sa rukovodiocem odjeljenja ili odsjeka u programu
lijecenja i rehabilitacije;

* Po potrebi vrsi konzilijarne preglede u drugim bolnicama ili klinikama u dogovoru sa
Sefom Odjeljenja;

* Ucestvuje u radu Stru¢nog kolegija , a prema moguénostima i stru¢nim
manifestacijama u zemlji i inostranstvu;

* Ucestvuje u naucno istrazivackoj djelatnosti Zavoda uz saglasnost Strucnog savjeta i
direktora Zavoda;

* Ucestvuje u izradi promotivnog materijala i drugih promotivnih aktivnosti iz oblasti
ovisnosti;

* Ucestvuje u edukaciji edukatora;

» Ucestvuje u programu prevencije , lijecenja i rehabilitacije pacijenata — ovisnika kao i
u specifi¢nim oblicima medikamentoznog tretmana ovisnika prema usvojenoj
medicinskoj doktrini (timski rad, socioterapija, psihoterapija, porodi¢na terapija
socijalne i adiktivne psihijatrije);

* U dezurstvu smjenu predaje usmeno i pismeno;

* U slucaju smrti pacijenata obavlja sve neophodne poslove predvidene vazeéim
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zakonskim propisima;

* Obavezan je da primjenjuje propisane mjere zastite 1 samozastite specificne u radu sa
bolesnicima ovisnicima ( psihofizicka zastita);

» Obavljai ostale poslove po nalogu pretpostavljenog;

» Zasvoj rad odgovoran je Sefu Odjeljenja i direktoru;

Moguc¢i rizici. Zloupotreba sluzbenog poloZaja, naruSavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih

Glavna medicinska sestra Zavoda

* U dogovoru sa direktorom Zavoda organizuje sluzbu i vr$i nadzor nad radom
medicinskih sestara (svih nivoa obrazovanja), svih zdravstvenih radnika i saradnika u
Zavodu;

* Planira, organizuje i rukovodi, te vr$i nadzor zdravstvene njege na nivou Zavoda, a
direktno ucestvuje u sprovodenju iste u intenzivnoj njezi;

« Saraduje sa Sefovima odjeljenja o planu i rezultatima provedene zdravstvene njege;

* Provodi trajno strucno usavrSavanje medicinskih sestara/tehnic¢ara na nivou Zavoda;

» Provodi edukaciju novih radnika, pripravnika, vodi vjezbe studenata i u¢enika;

*  Vr$i nadzor i monitoring nad sprovodenjem odgovaraju¢ih preventivnih i zastitnih
mjera od zaraznih bolesti za uposlenike Zavoda i pacijente po vazecim principima,
vr$i prijavu zaraznih bolesti nadleznim institucijama, i prijavu bolesti ovisnosti;

* Radi izvjestaje na nivou Zavoda, priprema potrebnu dokumentaciju za licni dohodak 1
usaglasava godisnje odmora radnika na nivou Zavoda.

* Ucestvuje u organizovanju i radu stru¢nih skupova medicinskih sestara u cilju
usavrSavanja i unapredenja zdravstvene njege;

+ Ucestvuje u radu Strucnog kolegija i radu jutarnjih ljekarskih sastanaka;

» Ucestvuje u radu Stru¢nog Vijeca Zavoda

» Aktivno ucestvuje i nadzire provedbu sistema poboljSanja kvaliteta i sigurnosti
zdravstvene zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom
kvaliteta 1 sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim
standardima za bolnice (AKAZ);

* Vrsi nabavku lijekova i medicinskog potrosnog materijala, Cuva priprema i izdaje
lijekove na nivou Zavoda, ucestvuje u javnim nabavkama lijekova, medicinske
opreme, potro$nog materijala;

* Vrsi distribuciju lijekova po odjeljenjima i1 odsjecima, vrsi kontrolu podjele 1
evidencije narkotika (opijatske terapije), vrsi kontrolu i nadzor nad vodenjem
dokumentacije za lijekove;

* Vr$i nadzor nad vodenjem medicinske dokumentacije;

» Ucestvuje u izradi promotivnih materijala i drugih promotivnih aktivnosti iz oblasti
ovisnosti;

* Planira i u€estvuje u sprovodenju specifi¢nih programa prevencije lijeCenja i
rehabilitacije prema savremenim principima tretmana ovisnika;

* Primjenjuje propisane mjere zastite 1 samozastite specificne u radu sa bolesnicima
ovisnicima (psihofizicka zastita);

* Odgovorno provodi postupke 1 usluge prema Etickim nacelima, zakonskim propisima 1
bolnic¢kim standardima

* Obavlja i druge poslove iz domena svoje stru¢nosti po nalogu direktora Zavoda;
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Za svoj rad odgovorna je direktoru Zavoda;

Moguc¢i rizici. Zloupotreba sluzbenog poloZaja, naruSavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih

Glavne medicinske sestre/tehnicari odjeljenja

U saradnji sa Sefom Odjeljenja, planira i organizira cjelokupne medicinske i
nemedicinske aktivnosti na Odjeljenju;

Organizuje i rukovodi zdravstvenom njegom i vr$i procjenu uspjesnosti plana
zdravstvene njege;

Organizuje 1 nadzire pravilno providenje smjestaja, prehrane i zdravstvene njege
bolesnika;

Planira, organizira i rukovodi aktivnosti za individualni i grupni rad,;

Provodi edukaciju bolesnika i saradnika iz oblasti zdravstvene njege;

Primjenjuje parenteralnu i peroralnu terapiju;

Pristupa i ucestvuje u hitnom zbrinjavanju bolesnika;

Brine se o urednosti odjeljenja i osoblja;

Vrsi trebovanje lijekova i potro§nog materijala za Odjeljenje i vodi Knjige narkotika
za hospitalni tretman;

Kontrolise vodenje medicinske dokumentacije i1 radi izvjestaje na nivou Odjeljenja;
Pravi raspored rada i vodi evidenciju radnog vremena za sestre, a vodi evidenciju
odlazaka i dolazaka sa posla za sve radnike Odjeljenja u elektronskoj formi, te
priprema Sihtnu listu;

Provodi preventivne postupke i sestrinske intervencije u spre¢avanju agresivnog i
suicidalnog ponasanja i drugog ponasSanja objektivno opasnog po bolesnika i okolinu;
Ucestvuje o organizaciji 1 sprovodenju interne edukacije medicinskih sestara —
tehnicara i ucestvuje u sopstvenoj edukaciji;

Planira smjenski rad medicinskih sestara/tehnicara tokom 24 sata;

Prisustvuje jutarnjem sastanku ljekara i koordinira timski rad na Odjeljenju;
Ucestvuje u viziti 1 radi na realizaciji dijagnostickih 1 terapijskih procedura;
Kontaktira sa porodicom (saradnicima u lijeCenju, daje odredene informacije 1
obavjestenja);

Sa Sefom Odjeljenja koordinira i pravi plan za potrebe njege i dijagnostike za
pacijente hospitalnog tretmana i Savjetovalista;

Planira koriStenje 1 provodenje godiSnjeg odmora;

Ucestvuje u programu prevencije, lijecenja i rehabilitacije pacijenata — ovisnika
(timski rad, socioterapija, porodi¢na terapija);

Planira i ucestvuje u sprovodenju specifi¢nih programa prevencije lijeenja i
rehabilitacije prema savremenim principima tretmana ovisnika;

Obavezna je da primjenjuje propisane mjere zastite i samozastite specifi¢ne u radu sa
bolesnicima ovisnicima ( psihofizic¢ka zastita);

Osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada;

Odgovorno provodi postupke 1 usluge prema Etickim nacelima, zakonskim propisima i
bolni¢kim standardima;

Aktivno ucestvuje 1 nadzire provedbu sistema poboljSanja kvaliteta i1 sigurnosti
zdravstvene zastite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom
kvaliteta 1 sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH 1 akreditacijskim
standardima za bolnice (AKAZ);

Radi i druge poslove iz domena svoje stru¢nosti po nalogu Sefa Odjeljenja i glavne
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sestre Zavoda;
Priprema odredene podatke 1 izvjeStaj na nivou odjeljenja te ga predaje glavnoj sestri
Zavoda.

Za svoj rad odgovorna je Sefu Odjeljenja, glavnoj sestri Zavoda 1 direktoru;

Moguci rizici. Zloupotreba sluzbenog polozaja, naruSavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih

Odogovona medicinska sestra/tehni¢ar OST-a

Organizuje 1 koordinira rad Odsjeka, vr$i nadzor rada medicinskih sestara;

Vrsi trebovanje Metadona iz centralne apoteke Zavoda kao i drugog potrosnog
materijala za potrebe Odsjeka;

Vrsi kontrolu 1 nadzor dnevne potroSnje opijatsko supstitucione terapije;

Vodi evidenciju narkotika po vaze¢im zakonskim propisima;

Odgovorna je za ispravnost i rukovanje aparata za doziranje Metadona;

Obavezna je da educira novoprimljeni srednji medicinski kadar i a ucestvuje u
sopstvenoj edukaciji;

U dogovoru sa Sefom 1 glavnom sestrom ucestvuje u struénim radovima i struénim
manifestacijama iz svoje struke;

ZaduZena je za inventar i odgovorna za njegovo pravilno rukovanje;

Ucestvuje u terapijskim programima;

Planira i ucestvuje u sprovodenju specifi¢nih programa prevencije lijecenja i
rehabilitacije prema savremenim principima tretmana ovisnika (timski rad);
Priprema odredene podatke za dnevne i mjesecne izvjestaje na nivou odsjeka te ga
predaje glavnoj sestri Odjeljenja;

Kontaktira sa porodicom (saradnicima u lijeenju i daje odredene informacije i
obavjestenja);

Obavezan je da primjenjuje propisane mjere zastite i samozastite specifi¢ne u radu sa
bolesnicima ovisnicima ( psihofizicka zastita);

Aktivno ucestvuje u provedbi sistema poboljSanja kvaliteta 1 sigurnosti zdravstvene
zaStite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta i
sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH 1 akreditacijskim standardima za
bolnice (AKAZ);

Odgovorno provodi postupke i usluge prema Etickim nacelima, zakonskim propisima i
bolnic¢kim standardima;

Posjeduje vozacku dozvolu B kategorije;

Radi i druge poslove iz domena svoje stru¢nosti po nalogu rukovodioca Odsjeka i
glavne sestre Odjeljenja;

Za svoj rad odgovorna je rukovodiocu Odsjeka, glavnoj sestri Odjeljenja, Sefu
Odjeljenja i direktoru

Moguc¢i rizici. Zloupotreba sluzbenog poloZaja, naruSavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih
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otekar — f; i
Ap farmaceut na nivou zavoda

Obavlja nabavku, skladisteni :
) n 11 s qee
— Je, Cuvanje i izdavane lijekova, te medicinski potrogni
CB);{;ZtZiS sﬁx ra:tiilt?xo{n éuvanju_'likkova, medicinskih proizvoda;
narkotika; pstitucionu terapiju ¢uva i izdaje na zakonski propisan na&in te vodi Knjigu

lij‘:;’:(‘) ::;’el‘:zei 10311';1g; lp.rmfzvode sa isteklim rokom trajanja odvojeno od drugih

Pt o dg je armaceutslfog otpada; . ' . .

raholiat 1 J¢ odgovoran za vrienje ko.r}trole nad svim proizvodima koji se
Daviau }.lzda_;u, 1zdaje lijekove za pacijente dnevno, pojedinaéno po pacijentu 1

szn}o za cijelo odjeljenje;

Izdaje opijatsku supstitucionu terapiju i ostale lijekove na Odjeljenja;

Odgovara za upravljanje lijekovima;

Formira bolni¢ku listu lijekova po terapijskim indikacijama;

Pravi izvjestaje o potrodnji lijekova, medicinskih proizvoda i medicinskog potrosnog

materijala na mjese¢nom nivou;

Aktivno udestvuje u provedbi sistema poboljSanja kvaliteta 1 sigurnosti zdravstvene

zadtite ovisnika o psihoaktivnim supstancama u skladu sa Politikom kvaliteta i

sigurnosti zdravstvene zastite u Federaciji BiH i akreditacijskim standardima za bolnice

(AKAZ);

Odgovorno provodi postupke i usluge prema Eti¢kim nacelima, zakonskim propisima i

bolni¢kim standardima;

Za svoj rad odgovoran/na je direktoru Zavoda;

Moguéi rizici. Zloupotreba sluzbenog polozaja, naruiavanje principa transparentnosti, sukob
interesa, narusavanje integriteta ustanove i uposlenih

Clan 2.
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