JU Zavod za bolesti ovisnosti
Kantona Sarajevo

Broj protokola:0201-789/19
Sarajevo, 12. 07. 2019.

Na temelju Clana 40 Statuta JU “Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo * Kantona
Sarajevo sazivam

2. SJEDNICU NADZORNOG ODBORA
i predlazem slijedeci
DNEVNI RED

1. Usvajanje Zapisnika sa 1. sjednice ;
2. Usvajanje Poslovnika o radu Nadzornog odbora JU Zavod za bolesti ovisnosti;
3. Razno;

Sjednica ¢e se odrzati u petak 12.07.2019.godine, sa poCetkom u 15,15h, III stprat —
biblioteka, ul. Nahorevska 173, 71000 Sarajevo.

Ukoliko niste u moguénosti prisustvovati sjednici molim Vas da me blagovremeno
obavijestite na tel — fax : 257 750 ili e-mail: zalcnarc@bih.net.ba

v.d.Pr dsledmk Nadzornog odbora

Dostavljeno:

Aldijana BirdZo, mr . menadz., v.d.¢lan
Mahir Osmanspahi¢, dipl.psih.v.d.¢lan
Doc.dr sci med. Nermana Mehi¢ Basara, direktorica Zavoda
a/a Nadzornog odbora

a/a Zavoda

A U B

Nahorevska 173, Sarajevo; tel: 033 257 750; fax: 033 257 751



o
JU Zavod za bolesti ovisnosti akaz
Kantona Sarajevo @Q@ akreditacija

NADZORNI ODBOR

Broj protokola:0201-805/19
Sarajevo, 12.07.2019.
ZAPISNIK

Sa 2. sjednice Nadzornog odbora JU "Zavod za bolesti ovisnosti "' Kantona Sarajevo (u daljem
tekstu N.C. i Zavod) odrzane 12.07.2019.godine (petak) u sali biblioteke — III sprat, sa potetkom u
15,15 sati.

PRISUTNI:
- Dzemal Aganovié, dipl.ing.mas, v.d. predsjednik
- Mahir Osmanspahié, dipl.psihol., v.d. ¢lan
- Aldijana BirdZo, mr. menadz., v.d. ¢lan
- Doc. dr sci med. Nermana Mehié — Basara , direktorica Zavoda
- Samira Durak, bach komunik. , sekretar N.O.

Predsjednik gosp. Aganovi¢ je, pozdravio prisutne, otvorio sjednicu, konstatovao da postoji kvorum
od tri ¢lana , da su prisutni svi élanovi Nadzornog odbora .
Ppredlozio je slijededi

DNEVNI RED

1. Usvajanje Zapisnika sa 1. sjednice ;
2. Prijedlog Poslovnika o radu Nadzornog odbora JU Zavod 7 za bolesti ovisnosti;
3. Razno; .

V.d. predsjednik N.O. gosp. Aganovi¢ je konstatovao da na predloZeni Dnevni red nije bilo
primjedbi, te je isti jednoglasno usvojen.

1.
Usvajanje Zapisnika sa 1. Sjednice:
V.d. predsjednik gosp. Aganovi¢ je dao na usvajanje Zapisnik sa 1. sjednice Nadzornog odbora.
Svi ¢lanovi su glasali ,,Za”, te je konstatovao da je Zapisnik sa 1. sjednice Nadzornog odbora
jednoglasno usvojen.

2.
Prijedlog Poslovnika o radu Nadzornog odbora JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona
Sarajevo:
Predsjednik N.O. gosp. Aganovié je dao na razmatranje prijedlog Poslovnika o radu Nadzornog
odbora JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo i otvorio diskusiju.
V. d. ¢lanovi N.O. gosp. Osmanspahic i gda BirdZo nisu imali primjedbi na predloZeni Poslovnik.
Direktorica Zavoda je imala prijedloge za dopunu Poslovnika, te je v.d. predsjednik N.O. dao rije¢
direktorici.
Direktorica Zavoda Doc.dr sci med. Mehic¢ Basara je predloZila da se u &lanu 12. ispravi tehnitka
greSka u prvom redu; da se ¢lan 41 dopuni i glasi: danom dono3enja Poslovnika prestaje da vazi



Poslovnik o radu Nadzornog odbora JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo , broj
01-699/19, od 30.06.2017.; da se doda jedan ¢lan koji glasi: U vrijeme usvajanja periodi¢nog
obrauna ( koji se usvaja krajem jula tekuée godine) i izvjeStaja o radu i finansijskom
poslovanju ( koji se usvaja krajem februara tekuce godine), svi ¢lanovi Nadzornog odbora
trebaju biti prisutni.
V.d predsledmk N.O. gosp Aganov:c je konstatovao slijedece:
Jednoglasno su privaceni prijedlozi direktorice Zavoda vezani za prijedlog Poslovnika
o radu Nadzornog odbora;
- glasanjem sa tri glasa ,ZA“, jednoglasno je usvojen Poslovnik o radu Nadzornog
odbora;
- zaduZzuje se sekretar Nadzornog odbora da napravi preéisceni tekst Poslovnika o radu
Nadzornog odbora i dostavi na potpis.
V.d. predsjednik N.O. je konstatovao da je Druga tacka Dnevnog reda zatvorena.

3.
Predsjednik N.O. gosp. Aganovi¢ je izvijestio da u tatki 3 dnevnog reda Razno nije bilo
predloZenih tema.

Sastanak je zavrSen u 15,50h

Zapisnicar

§ de wﬁa
S@Tak, bach kom. NES D al 2 anovm ipl.ing./mas,




JU ZAVOD ZA BOLESTI OVISNOSTI
KANTONA SARAJEVO

POSLOVNIK
O RADU NADZORNOG ODBORA

Sarajevo, juli 2019. godine.



\

Nadzorni odbor JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo na 2. sjednici odrZzanoj dana
12.07.2019. donio je :

POSLOVNIK r
O RADU NADZORNOG ODBORA JU ZAVOD ZA BOLESTI OVISNOSTI
KANTONA SARAJEVO

I- OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Poslovnikom o radu Nadzornog odbora JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu Poslovnik), reguliSe se naCin pripremanja i sazivanja sjednice, na¢in rada na
sjednicama, nacin donoSenja i izvrSavanja akata, te druga pitanja bitna za rad Nadzornog
odbora.

Clan 2.
Za pravilnu primjenu odredaba ovog Pravilnika odgovoran je predsjednik Nadzornog odbora.

Clan 3.
Nadzorni odbor radi isklju¢ivo na sjednicama.
Kada se radi o potrebi hitnosti odrzavanja sjednice Nadzornog odbora, a Nadzorni odbor nije
u mogucnosti da se sastane na na¢in predviden Statutom Zavoda ( dolazak u sjediste Zavoda),
sjednica ée se odrzati elektronskim putem (pismeno, telefonski, telegrafski ili mailom).
Predsjednik Nadzornog obora obavjestava sve €lanove Nadzornog odbora o odrzavanju
elektronske sjednice i utvrduje da li su saglasni da se sjednica odrZi na taj nacin.
Zakljucak se smatra donesenim kada se pismenim putem, telefonskim, telegrafskim ili e-
mailom izjasni veéina ¢lanova Nadzornog odbora utvrdeno Satutom Zavoda.

Clan 4.
Sjednice Nadzornog odbora su javne.
[zuzetno. Nadzorni odbor moZe odluciti da se radi bez prisustva javnosti kada se razmatraju
pitanja koja u smislu vazecih propisa i op¢ih akata JU Zavod za bolesti ovisnosti Kantona
Sarajevo (u daljem tekstu Zavod), predstavljaju tajnu ili kada to nalaZe javni interes.

Predsjednik je duZan prije raspravljanja o odredenom pitanju upozoriti ¢lanove Nadzornog
odbora i prisutne na sjednici da odredena pitanja predstavljaju tajnu i na duznost Guvanja
tajne.

Clanovi Nadzornog odbora i ostala lica prisutna na sjednici duzni su da uvaju tajnu koju
saznaju na sjednici.

Clan 5.
Materijal koji predstavlja poslovnu tajnu predaje se ¢lanovima Nadzornog odbora na samoj
sjednici, s tim da se poslije odrZane sjednice materijal vrati. Clanovi Nadzornog odbora su
duzni da Cuvaju poslovnu tajnu za koju su saznali u radu Nadzornog odbora i te podatke ne
smiju saopétiti ni ¢initi dostupnim, neovlastenim licima. U pozivu kojim se zakazuje sjednica
Nadzornog odbora, predsjednik ¢e nazna€iti koji su materijali povjerljive prirode i kako ¢e se
ti materijali i u kom roku dostaviti ¢lanovima Nadzornog odbora.



Clan 6.
Nadzorni odbor punovazno odlutuje uz prisustvo ve¢ine &lanova , a odluke se donose
vecinom svih ¢lanova , ako opéim propisima ili aktima Zavoda nije drugacije odredeno.

Clan 7.
Pored ¢lanova Nadzornog odbora sjednicama prisustvuju: direktor Zavoda, a po potrebi
izvijestioci po pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice, kao i druga lica koja pozove
Predsjednik radi davanja miljenja, odnosno struénih obrazlozenja po pojedinim pitanjima, ali
bez prava glasa.

Clan 8.
Nadzorni odbor podnosi izvjestaj o svom radu , kao i rezultatima nadzora osnivacu,
Upravnom odboru i direktoru , potetkom godine, te na zadnjoj sjednici za Citav mandatni
period.

II - KONSTITUISANJE NADZORNOG ODBORA

Clan 9.
Prvu sjednicu novoizabranog Nadzornog odbora saziva, otvara i njome rukovodi novoizabrani
Predsjednik.

Clan 10.
Predsjednik novoizabranog Nadzornog odbora poziva Predsjednik u predhodnom mandatu da
upozna novoizabrani Nadzorni odbor sa radom predhodnog Nadzornog odbora sa aktuelnim
pitanjima u radu Nadzornog odbora , te da prema potrebi da odredene sugestije i prijedloge za
unapredenje rada Nadzornog odbora.

Uz poziv na sjednicu novoizabranog Nadzornog odbora dostavlja se pismeni izvjestaj o radu
predhodnog Nadzornog odbora.

I1I - PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE

Clan 11.
Prijedlog dnevnog reda i materijala za sjednicu Nadzornog odbora pripremaju stru¢ne sluzbe
Zavoda po nalogu Predsjednika Nadzornog odbora i uputama direktora.
Prijedlog dnevnog reda i sadrzinu materijala utvrduje Predsjednik u dogovoru sa direktorom.

Clan 12.
Prilikom sastavljanja dnevnog reda Predsjednik vodi raduna:

- da se u dnevni red uvrdtavaju ona pitanja koja spadaju u isklju¢ivu nadleZnost
Nadzornog odbora, a ostala pitanja samo ako postoje posebni razlozi da ih razmatra
Nadzorni odbor;

- da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja se u vrijeme pripremanja i
sazivanja sjednice postavljaju kao najvaZnija i najbitnija u radu Zavoda;

- kao prva tatka dnevnog reda, po pravilu , razmatra se i usvaja zapisnik sa predhodne
sjednice



Clan 13.
Materijali za sjednice Nadzornog odbora moraju biti obrazlozeni i pripremljeni kratko, jasno,
pristupacno i dokumentovano.
Ako se po odredenim pitanjima donosi odluka u materijalu mora biti sadrzan prijedlog
odluke sa obrazlozenjem kada je potrebno.

IV NADLEZNOST NADZORNOG ODBORA

Clan 14.
NadleZznost Nadzornog odbora je da:
- analizira Izvjestaj o poslovanju Zavoda.
- obavlja nadzor nad upotrebom sredstava za rad,
- pregleda godi3nji izvjestaj o poslovanju i godi$nji obracun.
- pregleda i provjerava urednost i zakonitost vodenja poslovnih knjiga.
- izvjestava osnivaca, Upravni odbor i direktora Zavoda o rezultatima nadzora.

Clan 15.
Nadzorni odbor je duzan da sve donesene akte izradi i dostavi odgovornim sluzbama na
izvrSenje, a drugim osobama kada to odlu¢i Nadzorni odbor.

V SAZIVANJE SJEDNICE.

Clan 16.
Sjednice Nadzornog odbora saziva Predsjednik.

Clan 17.

Sjednica se saziva po vlastitoj inicijativi ili zahtjevu.
Predsjednik je duZan sazvati sjednicu na zahtjev:

- osnivata Zavoda,

- direktora Zavoda,

- drugih organa u skladu sa Zakonom,

- po zahtjevu €lanova Nadzornog odbora,
U slu¢aju iz predhodnog stava predlaga¢ predlaZe i dnevni red.
Kada se sjednica saziva po prijedlogu, predsjednik ¢e uputiti poziv za sjednicu u primjerenom
roku, vodeci pri tome racuna i o vremenu potrebnom za izradu materijala za sjednicu.

Clan 18.
Prilikom odlucivanja o sazivanju sjednice vodi se ratuna da li je pripremljeno dovoljno
materijala, imajuéi u vidu ekonomicnost i druge bitne okolnosti za rad Nadzornog odbora
(udovoljavanju zakonskim i drugim rokovima, da sjednica ne traje dugo, da se zbog samo
jednog pitanja bez posebnog razloga ne saziva sjednica i dr.).

Clan 19.
Sjednica se saziva , u pravilu najranije pet dana prije odrZavanja. Sjednice se odrZavaju
minimalno jednom mjese¢no i to izvan redovnog radnog vremena, nakon 16h;



Clan 20.
Ako bi za Zavod mogla nastati $teta, ili kada treba udovoljiti zakonskom roku, ili kada nalazu
posebni naro€ito opravdani razlozi, predsjednik moZe sazvati vanrednu sjednicu i to po
hitnom postupku.
U slu€aju iz predhodnog stava materijali se mogu dostaviti i na samoj sjednici , odnosno u
naro¢ito hitnim slu¢ajevima potrebno je dati samo usmeno obrazlozenje.

Clan 21.
Poziv sa prijedlogom dnevnog reda sadrZi mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, te prijedlog
dnevnog reda, kao i eventualna obavjestenja koja mogu korisno posluZiti da se ubrza i olaksa
rad Sjednice.
Uz poziv se obavezno prilazu materijali o kojima ¢e raspravljati i odlu¢ivati Nadzorni odbor.
Nadzorni odbor duZan je raspraviti o svim materijalima usvojenim na sjednici Upravnog
odbora.

Clan 22.
Poziv sa materijalom za sjednicu obavezno se dostavlja svim ¢lanovima Nadzornog odbora,
direktoru Zavoda, izvjestiocima po pojedinim tatkama dnevnog reda, a po potrebi i drugim
licima koja su pozvana na sjednicu.

VI- RAD NA SJEDNICI

1. Prava i duZnost predsjednika

Clan 23.
Predsjednik otvara , prekida i zakljufuje sjednicu, rukovodi radom sjednice i stara se o
odrzavanju rada na sjednici.
Rukovodeéi sjednicom Predsjednik naro€ito:
- utvrduje da li je prisutan potreban broj ¢lanova za punovaZno raspravljanje i
odludivanje.
- predlaze dnevni red,
- stara se da rad na sjednici te€e prema utvrdenom dnevnom redu,
- stara se o pravilnom formulisanju donijetih zaklju¢aka ako prijedlog zakljucaka nije
dat uz materijal za sjednicu,
- stavlja prijedlog na glasanje i utvrduje rezultate glasanja,
- u opravdanim slu¢ajevima odobrava napustanje sjednice ¢lanovima , vodeéi pri tom
racuna o okolnostima iz alineje 1. ovog ¢lana.

2. Prava_i duZnosti ¢lanova Nadzornog odbora

Clan 24,
Sjednici su duzni prisustvovati svi ¢lanovi Nadzornog odbora, direktor Zavoda, a po potrebi
izvijestioci po pojedinim ta¢kama dnevnog reda.
U slucaju sprije¢enosti prisustvovanja sjednici , lica iz predhodnog stava duZni su da o
razlozima svoje sprijeCenosti blagovremeno obavijeste predsjednika.
Ako koji ¢lan vie puta neopravdano izostane sa sjednice Nadzorni odbor ¢e predloZiti njegov
opoziv i ne¢e mu se isplatiti naknada za mjesec u kojem je neopravdano izostao.
U vrijeme usvajanja Periodi¢nog obracuna ( krajem jula) i IzvjeStaja o radu i
finansijskom poslovanju (krajem februara), svi ¢lanovi Nadzornog odbora treabju biti
prisutni.



Clan 25.
Svaki Clan Nadzornog odbora ima pravo na sjednici da predloZe izmjene i dopune
predloZenog dnevnog reda i da raspravljaju i daju prijedloge po svim pitanjima koja su na
dnevnom redu.

Clan 26.
U toku rasprave po pojedinim tatkama dnevnog reda &lanovi Nadzornog odbora mogu
posredstvom Predsjednika traziti sva potrebna objasnjenja u vezi sa pitanjima koja se
raspravljaju i to kako od izvjestioca, tako i od direktora Zavoda.

3.Ucesée drugih lica na sjednici

Clan 27.
Lica koja prisustvuju sjednici , a nisu ¢lanovi Nadzornog odbora, mogu na sjednici iznositi
svoja misljenja i davati prijedloge po odredenim pitanjima samo ako im predsjednik odobri,
ali bez prava glasa u odlu¢ivanju.

4. Tok rada sjednice.

Clan 28.
Poslije otvaranja sjednice , javno-zapisni¢ki se utvrduje , uz navodenje imena i prezimena koji
¢lanovi su prisutni na sjednici i koji nisu prisutni , te da li je prisutan propisani broj ¢lanova
za punovazno raspravljanje i odlu€ivanje.
U slu¢aju kada nije prisutna potrebna veéina ¢lanova Nadzornog odbora, sjednica se odlaze.

Clan 29.
Nakon otvaranja sjednice Cita se predloZeni dnevni red, te Predsjednik poziva ¢lanove da daju
eventualne prijedloge za njegovu izmjenu i dopunu.
Prijedlog za dopunu dnevnog reda moZe se dati u opravdanim sluajevima i kada odredeno
pitanje trazi hitno rjeSavanje ili kada pitanje koje se predlaze za razmatranje nije sloZeno i ne
iziskuje posebne pripreme i proucavanje.
Ako €lan Nadzornog odbora stavi prijedlog za izmjenu ili dopunu dnevnog reda predsjednik
poziva ¢lanove Nadzornog odbora da javnim glasanjem odlugi da li se usvajaju predloZene
izmjene i dopune, a potom proglasava kona¢no utvrdene tatke dnevnog reda.
Ako niko od ¢lanova Nadzornog odbora nije stavio primjedbe na predloZeni dnevni red,
smatra se da je isti usvojen.

Clan 30.
Dalji rad na sjednici teCe po pojedinim tatkama dnevnog reda i to tako da najprije izvijestilac,
po pravilu, za svaku tatku, izlaZe predmet raspravijanja sa potrebnim obrazloZenjem.

Clan 31.
Rasprava po svakoj taci dnevnog reda treba da bude saZzeta, konkretna, jasna i da se odnosi
samo na pitanje koje je na dnevnom redu i o kojem se raspravlja.
Ucesnik u raspravi ima pravo da prije nego $to po¢ne da raspravlja trazi podatke koje smatra
neophodnim za svoje izlaganje.
Predsjednik je duzan da prekine svaku raspravu koja ima karakter li¢nog objasnjavanja.



Clan 32.
Kada neko od ucesnika u raspravi predlozi da se odredba ili dio opéeg akta ili pojedinaénog
akta izmijeni ili dopuni duzan je da precizno i saZeto formuliSe svoj prijedlog.
Kada je na dnevnom redu Nadzornog odbora opéi akt svaki ¢lan koji ima primjedbu ili
prijedlog na akt duZan je saopstiti Zavodu, odnosno stru¢noj sluzbi Zavoda koja je izradila akt
najmanje dva dana prije sjednice kako bi izvijestilac mogao dati mi$ljenje i kvalifikovano se o
njima izjasniti na sjednici.

Clan 33.
Glasanje na sjednici se vr3i javno, dizanjem ruke na predsjednikovo pitanje “ Ko je ZA ©,
zatim “ Ko je PROTIV “ i na kraju “ Ko je UZDRZAN * od glasanja.
U sludaju da je broj “ UZDRZANIH ” glasova i glasova “ PROTIV “ veéi od ukupnog broja
glasova “ZA” smatra se da je prijedlog odbijen, odnosno odluka nije donesena.
U slu¢aju da se glasanje ne postigne potrebnom veéinom , glasanje se moZe ponoviti.
Ako i poslije ponovnog glasanja stanje ostane nepromjenjeno, pitanje ¢e se iznijeti na
slijedecoj sjednici, do kada Ce se pribaviti dodatne informacije i obrazloZenja.
Rezultate glasanja objavljuje predsjednik.

Clan 34.
Odluke Nadzornog odbora treba da su sastavljene tako da se njima tacno, jasno i sazeto
izraZava Sta se utvrduje, Sta treba da se ucini, tko treba da izvr$i pojedine zadatke, na koji
nacin i u kojem roku.
Prijedlog odluke daje Predsjednik.
O formiranju prijedloga odluke predsjedniku su duZni pomagati direktor Zavoda, Stru¢na
sluZzba Zavoda i izvijestioci po pitanju u vezi koga se odnosi odluka.

VII - ZAPISNICI I SJEDNICE
Clan 35.
O radu sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi narocito:
redni broj sjednice, ratunajuci od poéetka mandatnog perioda Nadzornog odbora.
mjesto i datum odrZavanja sjednice,
broj prisutnih i odsutnih ¢lanova Nadzornog odbora i poimeni¢no naznadenje,
imena i prezimena ostalih prisutnih i u kojem svojstvu prisustvuju,
predloZen i usvojen dnevni red,
po pojedina¢nim tatkama dnevnog reda navesti ucesnike u raspravi i donijete
zaklju¢ke i druge odluke. U slu€aju izdvojenog misljenja, a na zahtjev pojedinih
¢lanova, izdvojeno misljenje se unosi u zapisnik.
7. predsjednik Nadzornog odbora potpisuje zapisnik nakon usvajanja istog na
sjednici nakon Cega se dostavlja Ministarstvu zdravstva.
Uz zapisnik se prilaZu svi prijedlozi akata, kao i doneseni akti.

A ks Lokl B

Clan 36.
Zapisnik sa sjednice Nadzornog odbora sa svim prijedlozima ¢uvaju se i slazu po redu
odrzanih sjednica u jednom mandatnom periodu.
Zapisnici sa sjednica Nadzornog odbora €uvaju se na sigurnom mjestu u Stru¢noj sluzbi
Zavoda.



VIII- ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI NADZORNOG ODBORA

Clan 37.
Administrativno-tehnicke poslove Nadzornog odbora obavlja Stru¢na sluzba Zavoda, a po
uputama predsjednika Nadzornog odbora .

Clan 38.
Stru¢na sluzba Zavoda iz predhodnog ¢lana vr$i naroéito sljedece poslove:
- stara se o dostavljanju poziva za sjednicu , materijala i dokumentacije za ¢lanove
Nadzornog odbora,
- vodi administraciju i arhivu Nadzornog odbora,
- vrdi i druge poslove koje odredi Nadzorni odbor i direktor Zavoda i koji po prirodi
posla spadaju u njegovu nadleZnost.

Clan 39.
Sve akte koje donosi Nadzorni odbor u svom djelokrugu potpisuje Predsjednik.
Nadzorni odbor koristi pe€at Zavoda za ovjeravanje dokumenata i akata koji nastaju u radu
Nadzornog odbora

Clan 40.
Sva pitanja u vezi rada Nadzornog odbora koja nisu uredena ovim Poslovnikom, uredice se
Zakljuckom Nadzornog odbora.

Clan 41.

Danom dono$enja Poslovnika, prestaje da vazi Poslovnik o radu Nadzornog odbora JU Zavod
za bolesti ovisnosti broj 01-699/17, od 30.06.2017.godine.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja. B
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Sarajevo, 12.07.2019..godine
Broj protokola : 0201-807/19




